（　入　・　退　）社　連絡票　（　御社　－＞　本多事務所へ）
本多事務所 ＦＡＸ０４２－５８９－８６１４
御社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　年　　　月　　　日
	フリガナ
【必須】
住所
	〒　　－　　　　　
　
　------------------------------------------------------------------
　
TEL   　  -        -　　　　

	フリガナ
【必須】
氏名
	　
　---------------------------------
　
生年月日S・H　　　年　　月　　日
（　男　・　女　）
	※外国籍の方はこちらもご記入ください。
氏名のローマ字表記：
（　　　　　　　　　　　　　　）

資格外活動の可否：　可　・　不可

在留期限　　　　　年　　月　　日まで


（入社時、以下ご記入下さい）
	　入社年月日
	令和　　年　　月　　日　（タイムカード又は出勤簿に記録された最初の日）

	職　　　種
	事務　販売　工員　その他（職種記入　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	給　　　与
	基本給は（　月給　日給　時給　）で　１カ月　　　　　　　　　　円

	
	諸手当合計　　　　　　　　円　＋　1カ月の交通費　　　　　　　　　円

	
	予想される平均残業時間（　　　時間）×１時間残業単価＝計　　　　　　　円

	雇用保険証
	新規・有り・紛失（紛失の時は履歴書のコピーが必要です）
有りの場合＝＞雇用保険証書番号（　　　　　　-　　　　　　　　-　　　）

	基礎年金手帳
	新規・有り・紛失（　同上　）２０歳以上の方は年金手帳を持っています
有りの場合＝＞基礎年金番号（　　　　　　　-　　　　　　　　　　　　　）

	マイナンバー
【必須】
	　１２桁（　　　　　　　　-　　　　　　　　　- 　　　　　　　　　）

	マイナ保険証を
	一方に〇印をお願いします（　・利用している　　　・利用していない　）

	被扶養加入者について

	フリガナ【必須】
氏　　名
	続　柄
（子以外の表記で）
	生年月日
	フリガナ【必須】
氏　　名
	続　柄
（子以外の表記で）
	生年月日

	
	
	昭・平・令
・　　・
	
	
	昭・平・令
・　　・

	マイナンバー１２桁（         -         ‐         ）
	マイナンバー１２桁（         -         ‐         ）

	
	
	昭・平・令
・　　・
	
	
	昭・平・令
・　　・

	マイナンバー１２桁（         -         ‐         ）
	マイナンバー１２桁（         -         ‐         ）


（退社時、以下ご記入下さい）
	退　職　年月日
	　令和　　　年　　　月　　　日

	離職票（本人に確認下さい。）
５９歳以上の方は基本的に交付します
	　必要　・　不要　《退職届（願い）を必ず添付下さい。》

	退職理由
	一身上の都合・その他（　　　　　　　　　　　　　　）


ご記入例　（入・退）社　連絡票（御社－＞本多事務所へ）
本多事務所 ＦＡＸ０４２－５８９－８６１４
御社名　株式会社 朝日建設　　　　　　　　　　　　　　令和　５　年　５　月　５　日
	フリガナ
【必須】
住所
	〒　555　－　0001　　
　　ハチオウジシアサヒヤマ１－５－６　サンセットコーポ２０２
　---------------------------------------------------------------------------------

　八王子市朝日山町１－５－６　サンセットコーポ２０２

TEL  042 - 662  -　1234

	フリガナ
【必須】
氏名
	　　アサヒ　ノボル
　----------------------------------------

　　朝日　昇
生年月日S・H　８年１０月２３日
（　男　・　女　）
	※外国籍の方はこちらもご記入ください。
氏名のローマ字表記：
（　　　　　　　　　　　　　　）

資格外活動の可否：　可　・　不可

在留期限　　　　　年　　月　　日まで


（入社連絡時に、以下ご記入下さい）
	　入社年月日
	令和　７年　４　月　１日（タイムカード又は出勤簿に記録された最初の日）

	職　　　種
	　
事務　販売　工員　その他（職種記入　　　　　　　　　　　　　　　）

	給　　　与
	基本給は（　月給　日給　時給　）で　１カ月　２３０，０００円

	
	諸手当合計　２３，７５０円　＋　1カ月の交通費　　　８，１２０円

	
	予想される平均残業時間（１２時間　）×１時間単価＝　１６，２３０円

	雇用保険証
	新規・有り・紛失（紛失の時は履歴書のコピーが必要です）
有りの場合＝＞雇用保険証書番号（　1234　–　567890  - 0 ）

	基礎年金手帳
	新規・有り・紛失（　同上　）２０歳以上の方は年金手帳を持っています
有りの場合＝＞基礎年金番号（　1234　-　567890　）

	マイナンバー
【必須】
	　１２桁（　1111　　-　 2222　　- 　3333　　　　　）

	マイナ保険証を
	一方に〇印をお願いします（　・利用している　　　・利用していない　）

	被扶養加入者について

	フリガナ【必須】
氏　　名
	続　柄
（子以外の表記で）
	生年月日
	フリガナ【必須】
氏　　名
	続　柄
（子以外の表記で）
	生年月日

	アサヒ　テルコ
朝日　照子
	妻
	昭・平・令

９・８・３１
	アサヒ　ヒカリ
朝日　光
	養子
（長女）
	昭・平・令

元・３・７

	マイナンバー１２桁（  2222   -  3333  ‐　4444    ）
	マイナンバー１２桁（ 5555  - 6666  ‐7777   ）

	アサヒ　ショウジ
朝日　昇司
	長男
	昭・平・令

２・１１・１５
	
	
	昭・平・令
・　　・

	マイナンバー１２桁（ 8888  –  9999 ‐ 1111    ）
	マイナンバー１２桁（         -         ‐         ）


（退社連絡時に、以下ご記入下さい）
	退　職　年月日
	　令和　０６　年　　１０　月　　２１　日

	離職票（本人に確認下さい。）
59歳以上の方は基本的に交付します
	　必要　・　不要　《退職届（願い）を必ず添付下さい。》

	退職理由
	一身上の都合・その他（　　　　　　　　　　　　　　）


ご記入についてのお願いなど
～　お読みくださいますようお願い申し上げます　～
・ご記入につきましては、もれなく記載くださいますようお願い申し上げます。
・現在の電子申請は、必要箇所が無記入の場合は受け付けてもらえません。
ご記入をお願いしている部分は全て電子申請に入力必要な事柄です。
お手間を掛け大変申し訳ございませんが、何卒宜しくお願い申し上げます。
また、雇用保険番号が不明な時など履歴書を添付頂けると色々な情報を確認でき事務の効率化に繋がりますので、大変ご面倒かと思いますが、お客様の事務処理が短時間に行えるなど効率化を図ることができますので添付を頂けますと非常に助かります。
